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Stelleninserat:

Versierte(r) Büromitarbeiter*in für 38,5 h Vollzeit
UND Büromitarbeiter*in in Teilzeit ab 20 h

sie unterstützen unser Back-office Team selbständig in lhren Aufgaben:

Tagesgeschäft mit Telefondienst :

B estellannahme und -Abwicklung
Versand und Lagerbewirtschaftung
Datenpfl ege- Einarbeitung der Kundendienst-serviceberichte
Fakturierung
Eigenverantwortliche Betreuung als schnittstelle zwischen Innen- und
Außendienst - sowie Unterstützung und Disposition für unser Serviceteam
Unterstützung für den Verkauf in der Ausarbeitung von Angeboten und präsentationen

Ihre Qualifikationen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung IHAK/HAS/H B LA/HTL]
Berufserfahrung und technisches Verständnis
S ehr gute MS-Office- Kenntnisse
0rganisationstalent
Freundliches und angenehmes Auftreten
Eigenverantwortliche Arbeitsweise
Einsatzfreude und Teamfähigkeit setzen wir voraus

Wir bieten:

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung
und Flexibilität in einem zukunftsorientierten Unternehmen mit Tatilkeit in österreich
BRD, Italien, Schweiz,
Moderne zentral gelegene Büro-lnfrastruktur und ein angenehmes Betriebsklima,
Chance zur beruflichen Weiterentwicklung.

Entlohnung:
Ab brutto EUR 1.700,00 pro Monat rnit Bereitschaft zur überzahlung je nach beruflicher
Erfahrung und Qualifikation

Unsere Schwerpunkttätigkeit:
Ausstattung und service für gewerbliche wäschereieinrichtungen für
Hotels/Pfl egeheime/Versorgungszentren,

Ausstattung und service ftir spA/wellness- und Gesundheitseinrichtungen

Bitte senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung [inkl. Lebenslauf und Foto)
an: Frau Gudrun Hübner [GL) E-Mail:

Hübner & Partner GmbH
Münchner Straße I l
AT-6 1 30 Schwaz

AUSTRIA

Tel.: +43 {0} 5242 üA 50-0
Fax: +43 (0) 5242 610 5+.16
i nfo62l h u ebner-spa.com

www.huebner-spa.com

Ban kverbindun g: Sparkasse Schwaz
BLZ: 2051 0, Kto-Nr.: 0976
IBAN: AT 65 2051 0000 0000 0976
BIC:5PSCAT22XXX

ATU 3733s406

FN I 16263 a

LG Innsbruck

DG.Nr.: 600945530


