
Bedienerführung für die Homepage-Seite 
 

 

SCHRITT 2 - Präsentation von Produkten und Aktionen 
 

 

Mit Hilfe dieses Service können Sie Produkte aus Ihrem Betrieb oder Aktionen gezielt 
präsentieren !  
 
2.1  Einstieg in die Homepage : 
 

 - Einstieg gleich wie unter Schritt 1 im Internetbrowser unter :    
                        http://www.wirtschaft.schwaz.at
 
2.2  Suchen Ihrer Firma : ( Details dazu siehe Schritt 1! ) 
 

 - Über Auswahl der Branche oder mit der Eingabe eines Schlagwortes finden Sie  
    am schnellsten zur Seite Ihres Betriebes ! ( Vorausgesetzt, Sie haben bei der  
    Aktualisierung Ihrer Stammdaten entsprechende Begriffe unter Schlagworte eingegeben ! ) 
 - Klicken Sie auf den Button - suchen ! 
 - Haben Sie Ihren Betrieb gefunden, so klicken Sie auf Details oder auf Ihren  
   Firmennamen, Ihre Seite wird geöffnet !  
 - Um in die Eingabemaske für Produkte zu kommen, klicken Sie auf bearbeiten!  
 - Daraufhin erscheint ein  Feld Login, hier geben Sie Ihr persönliches Passwort  
   ein und klicken auf anmelden, die Eingabemaske wird eingeblendet ! 
 - Auf der Oberseite erscheint ein Balken mit den Buttons -  
  STAMMDATEN BEARBEITEN, NEUES ANGEBOT, ANGEBOTE BEARBEITEN, VORSCHAU,  
  LOGOUT 
 - Um ein Produkt / eine Aktion einzugeben, drücken Sie auf  den Button  
  NEUES ANGEBOT, die Eingabemaske für Produkte / Aktionen wird geöffnet ! 
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http://www.wirtschaft.schwaz.at/


 Text für Angebot 
 

 Bezeichnung  - Kurzbezeichnung des Produktes / der Aktion, Überschrift ! 
 

 Kurztext - Kurzbeschreibung des Produktes / der Aktion 
 

 Ausführl.  
 Beschreibung - Genau Beschreibung Ihres Produktes, Ihrer Aktion  
     Angabe des Preises, Auflistung des Aktionsinhaltes etc. 
 

 Auf der Unterseite dieses Feldes sind verschiedene Buttons zur Formatierung Ihres Textes     
   angeführt !    

 

 
Nach der Eingabe der Daten klicken sie auf - neu anlegen - eine erweiterte 
Eingabemaske erscheint ! 
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enn Sie auf der Oberseite den Button - Vorschau - anklicken, so werden alle  

 
Hier haben Sie die Möglichkeit Ihr Produkt/Dienstleistung / Aktion mit Bildern und 
weiterführenden Texten zu ergänzen ! 
 

Über die obere Suchzeile - Neues Bild anfügen ( Fotosymbol ) -  können Sie Bilder, über 
die untere Suchzeile - Neues Dokument anfügen ( Symbol Worddokument ) auch 
Dokumente  ( z.B. Preisliste, Zertifikate, etc ) dem Angebot hinzufügen ! 
 

Haben Sie das gewünschte Foto und/oder das gewünschte Dokument in Ihrem 
lokalen Verzeichnis gefunden, so drücken Sie auf den Button - anfügen ! 
  

Sie können mehrere Bilder und Dokumente beifügen. Im Feld - angefügte Dateien - 
werden alle für diese Produktpräsentation eingespielten Fotos bzw. Dokumente 
aufgelistet ! 
 
Beenden Sie den Vorgang mit „ speichern “! 
 
 
W
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ben 

er Kurztext erscheint hier als Überschrift, die Kurzbeschreibung wird ebenso  

bisher eingegebenen Angebote dargestellt !  Sie können hier Ihre getätigten Einga
und die Darstellung überprüfen ! 
 
D
eingespielt. Haben sie ein Foto eingespielt, so wird dieses eingeblendet ! 
 

 
 

enn Sie den Button - mehr dazu - anklicken, so wechselt die Maske zurück in die 

 diesem System können Sie zwar mehrere Produkte / Aktionen ( bis zu 20 ! ) anlegen. 

ollen Sei nun die Informationen über das eingegebene Produkt ändern, so klicken 

W
Übersichtsmaske. Angefügte Dokumente sind zum Öffnen vorbereitet ! Dies ist 
zugleich die Ansicht für den Internetbesucher ! 
 
In
Aber maximal 3 Produkte / Aktionen können gleichzeitig, aktiv dargestellt werden.  
Alle weiteren angelegten Produkte / Aktionen liegen inaktiv im Hintergrund ! 
 
 
W
Sie den Button - Angebote bearbeiten - in der Eingabeleiste oben, an !  
Die Eingabemaske wird eingeblendet ! 
 
 
 
 



 
 

 
Von dieser Maske aus können Sie mehrere Aktionen starten : 
 

BEARBEITEN :  Wenn sie diesen Button anklicken, wechseln Sie in die Produkt - 
  eingabemaske zurück und können dort die Produktinfos  
  aktualisieren ! 
 

DEAKTIVIEREN : Wie oben beschrieben, können nur drei Produkte gleichzeitig 
  auf Schwaz.at aktiv dargestellt werden !  
  Durch Anklicken dieses Buttons stellen Sie das markierte Produkt 
  in den Hintergrund, der Platz ist für ein anderes Produkt frei ! 

Dies hat den Vorteil, dass ein einmal erfasstes Angebot zu einem 
späteren Zeitpunkt wieder aktivieren können ! 
(z.B. Weihnachtsangebot ) 

 

AKTIVIEREN : In der gleichen Maske können sie ein deaktiviertes ( in den  
  Hintergrund gestelltes ) Produkt wieder aktiv in Ihre  
  Seite stellen ! 
  Achtung - max. 3 Produkte können gleichzeitig aktiv sein ! 
  Aktivierte Angebote sind grün hinterlegt ! 
 

LÖSCHEN : Durch Anklicken dieses Buttons können sie das markierte  
  Produkt aus Ihrer Seite löschen ! 
 

DETAILS : Durch Anklicken dieses Buttons kommen Sie in die  
  Vorschaumaske, zur Überprüfung Ihrer Eingaben ! 
 
 
Über LOGOUT verlassen Sie Ihre Seite ! 
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